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Ai docenti

Ai Responsabile di Plesso

l. C. - "VIA SACCO E VANZETTI"-TORREMAGGIORE della Scuola Secondaria di primo grado
Prot. 0006418 del 22/10/2024 della Primaria
VI8 (Uscita) Ai Collaboratori Scolastici

Al Direttore S.G.A.

OGGETTO: Modalita di prenotazione e utilizzo del Laboratorio di Informatica. A.S. 2024-25

Si comunica che i due Laboratori di Informatica dei plessi della Secondaria e della Primaria
potranno essere prenotati utilizzando il registro delle prenotazioni disponibile nella postazione dei
collaboratori scolastici dei due plessi.

Modalita di prenotazione, utilizzo e rendicontazione dell’utilizzo:

| docenti prenoteranno I’utilizzo del laboratorio tramite compilazione del registro
prenotazioni;

Nel giorno e nell’ora della prenotazione ritireranno la chiave dai referenti dei laboratori:
prof. Violano (per la Secondaria ), ins. Fiameni (per la Primaria).

I docenti assegneranno le postazioni agli alunni a cui e stata assegnata per I’intera durata
dell‘ora;

Non & consentito introdurre nel laboratorio i seguenti materiali che direttamente o
indirettamente possano danneggiare gli arredi e gli strumenti elettronici;

A conclusione dell’utilizzo il docente dovra verificare personalmente alla presenza degli
alunni che non ci siano danni alle postazioni e agli arredi e che i singoli alunni abbiano
spento il pc in modo corretto;

Il docente verifichera le condizioni del Laboratorio a conclusione di ciascuna ora di utilizzo
e segnalera eventuali danni ad arredi e attrezzature

Il docente dopo 1’utilizzo, chiudera a chiave il laboratorio € la consegnera all’insegnante
referente del laboratorio;

Qualsiasi mal funzionamento d pc o della connessione internet dovra essere prontamente
segnalato tramite mail al Direttore S.G.A.

La Dirigente Scolastica

Prof.ssa Pinuccia Ametta

(firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 co. 2 del D.L. 39/93)
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